
JUSTホームページの管理画面にログイン

ユーザ名、パスワードを入れて
［ログイン］を押す。

※必ず、各グループのアカウン
トをお使いください。
アカウントの発行は事務局にお
申し出ください。

JUSTホームページの
一番下にある［サイト
管理］のボタンを押す。



スケジュールの作り方（１）新規投稿

[投稿]を押す

[新規追加]を押す



スケジュールの作り方（２）投稿内容の編集

必須事項を設定
該当のグループ
を選ぶ

赤枠をすべて入力した
ら、［公開］を押す。



スケジュールの作り方（３）投稿の確認

［グループ指定なし］で［フィルター］を押す
と、他のグループも含めて、すべてのミーティ
ングが表示されます。
グループを選べば、そのグループのものだけが
表示されます。



スケジュールの作り方（４）複製の仕方
タイトルにマウスを合わせると青枠で示したメニューが
表示されるので、［複製］を押す。
※過去のスケジュールで同じ内容のものがあれば
［複製］を使えば日付などの変更のみで作成できます。

［公開］を押す



スケジュールの作り方（５）削除の仕方
タイトルにマウスを合わせると青枠で示したメニューが
表示されるので、［ゴミ箱］を押す。
※［ゴミ箱］メニューが表示されないものは、お使いのユーザ
アカウントでは権限がないものです。
事務局にお問い合わせください



スケジュールの作り方（６）編集の仕方
タイトルにマウスを合わせると青枠で示したメニューが
表示されるので、［編集］または［クイック編集］を押す。
※［編集］メニューが表示されないものは、お使いのユーザ
アカウントでは権限がないものです。
事務局にお問い合わせください


